b) vzhladom na skutoCnosti uvadzané v podnete alebo okolnosti pripadu mozno mat
pochybnost” o nezaujatosti zodpovednej osoby k preverovanej veci, k osobe, ktora podnet
podala alebo k inym dotknutym osobam, ktorych sa podnet tieZ priamo ¢&i nepriamo dotyka.

21. Podanie podnetu sa nesmie stat’ podnetom a ani dovodom na vyvodzovanie désledkov,
ktoré by osobe podavajucej podnet spdsobili akiikol'vek ujmu.

22. Ak sa v pripade preverovania podnetu preukaZe, Ze doslo k spachaniu &inu, ktory napliia
znaky skutkovej podstaty trestného &inu, zodpovedna osoba je povinna tuto skuto&nost
oznamit’ organom ¢innym v trestnom konani.

23. Na podnet, kde je oznamovatel aobsah podnetu totoZny so skor§im podnetom
(tzv. opakovany podnet), sa nebude prihliadat’ ako na podnet v zmysle tejto smernice.

Iv.
Spracivanie a ochrana osobnych idajov vedenych v evidencii podnetov.

I. Pre potreby vedenia evidencie podnetov, pre potreby komunikacie s osobou podavajiicou
podnet ako aj pre potreby komunikacie s organmi €innymi v trestnom konani, resp. spravnymi
organmi, je zamestnavatel' v zastipeni zodpovednou osobou opravneny spractvat osobné
udaje uvedené v podnete v rozsahu: meno, priezvisko, datum narodenia, adresa trvalého
pobytu oznamovatel'a, miesto jeho vykonu préace a oznacenie jeho zamestnavatela.

2. Pri preverovani podnetu, najmé pri oboznamovani dotknutej osoby s obsahom podnetu, je
zodpovedna osoba povinna dbat’ na ochranu osobnych udajov v zmysle zakona & 122/2013
Z. z. o ochrane osobnych udajov.

V.
Evidovanie podnetov.

1. Zodpovedna osoba je povinna po dobu troch rokov odo diia dorudenia podnetu viest
evidenciu podnetov v rozsahu tychto zaznamenavanych tdajov:

a) datum dorucenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu podavatel'a podnetu, v pripade anonymného podnetu sa
uvedie iba poznamka, Ze ide 0 anonymny podnet,

¢) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

€) datum skoncenia preverenia podnetu.

2. Kazdy podnet je zodpovedna osoba povinna bez zbyto¢ného odkladu zaevidovat v na to
osobitne ur€enej podacej knihe, tj. v evidencii podnetov, pod é&islom podnetu, ktoré
tvori poradové ¢islo jeho dorucenia a rok doruéenia. Zodpovedné osoba je povinna si zaroven
vyZiadat' ¢islo z podacieho dennika podatelne obce pre kazdy dorugeny podnet, ktory nebol
doruceny na podatel'iu obecného tradu osobne alebo postou. V pripade anonymného podnetu
zodpovedna osoba zaeviduje podnet na podatel'ni s pozndmkou ,,Anonymny podnet v zmysle
zakona ¢. 307/2014 Z. z.%.



