12. Dizka lehoty na preverovanie podnetu nemdze celkovo presiahnut’ 120 dni odo dna
prijatia podnetu.

I3. Vpripade, ak na preverenie ameritdre vybavenie podnetu vzmysle zikona je
nevyhnutné doplnenie resp. spresnenie udajov uvedenych v podnete, je zodpovedna osoba
povinna bez zbyto¢ného odkladu vyzvat” osobu, ktord podala podnet, na jeho doplnenie alebo
spresnenie s uréenim lehoty na doplnenie resp. spresnenic udajov.

14. 'V pripade, ak podnet smeruje vo¢i konkrétnemu zamestnancovi alebo $tatutdrnemu
zastupcovi zamestnavatela (,,dotknuta osoba™), zodpovednd osoba je povinna bez zbytoéného
odkladu obozndmit’ dotknutt osobu s obsahom podnetu a umoznit’ Jej vyjadrit’ k tvrdeniam
tam uvadzanym, ako aj predlozit' doklady, pisomnosti ¢i iné informécie potrebné na
spolahlivé preverenie veci, pri¢om pri oboznamovani dotknutej osoby s obsahom podnetu je
zodpovednd osoba povinna dbat’ na zachovanie ml¢anlivosti o totoZznosti podévatela podnetu
s pribliadnutim na povinnosti vyplyvajice mu zo zakona & 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych udajov. V pripade, ak z informacii, ktoré si sucastou alebo prilohou podnetu,
vyplyva totoznost’ podavatel'a podnetu, zodpovedna osoba s takymito informaciami dotknuti
osobu neoboznami. priom vyzve dotknuti osobu len na uvedenie, resp. predlozenie
skuto¢nosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie podnetu.

I5. Zodpovedna osoba je opravnend v rozsahu nevyhnutne potrebnom na vybavenie podnetu
pisomne vyzvat' osobu, ktord podala podnet, tak i zamestnavatel'a, ako aj dotknutd osobu, na
spoluprdcu pri preverovani podnetu, to vietko spolu s uréenim primeranej lehoty na
poskytnutie ich sG¢innosti.

16. Zodpovedna osoba spise o vysledku preverenia podnetu pisomny zaznam, ktorého
obsahom je uvedenie skutocnosti, ktoré uvadza podavatel podnetu. Zarover zodpovedna
osoba je povinnd v pisomnom zizname sa vyjadrit ku kazdej skutoénosti, ato jednak
z hl'adiska preverenia pravdivosti tvrdenych skutocnosti, ako aj z hladiska posudenia ich
pravnej relevancie vo vztahu k moZnému naplneniu prvku protipravnosti.

17. Pred vyhotovenim zaznamu o vysledku preverenia podnetu zodpovedna osoba umoZni
osobe, ktora podala podnet, aby sa vyjadrila k zistenym zaverom. Ak osoba podavajica
podnet uvedie nové skuto¢nosti alebo so zavermi zistenymi zodpovednou osobou nestihlasi,
zodpovedna osoba musi k tymito skutoénostami a nesthlasnym ndmietkam zaujat’ stanovisko
v pisomnom zazname o vysledku preverenia podnetu suvedenim, & povaZuje tieto
skuto¢nosti resp. namietky za opodstatnené.

18. Zodpovedna osoba je povinna vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného zaznamu
zaslat’ osobe, ktord podnet podala, najneskor do 10 dni od jeho preverenia. Pisomny podnet je
zodpovednd osoba povinna zaslat v zmysle vysiie uvedeného na adresu oznamovatela
doporutene s vyhradou doru¢enia ..do vlastnych rik*.

19. Zodpovedna osoba a zamestnavatel st pri neanonymnych podnetoch povinni zachovavat
mliCanlivost’ o totoZnosti osoby, ktora podavala podnet.

20. Z preverovania podnetu je vylu¢end zodpovedna osoba v pripadoch, ak:
a) podnet smeruje priamo voci zodpovednej osobe,



